桥梁工程档案材料报审清单和审核要求（A）
（A类　工程准备阶段材料）

工程名称：
	类别
	归档文件
	原/复印件
	份
	材料要求

	A1
	立项文件

	1
	项目建议书批复文件及项目建议书（立项批复/立项备案）
	原□ 复□
	
	

	2
	可行性研究报告批复文件及可行性研究报告
	原□ 复□
	
	

	3
	专家论证意见、项目评估文件
	原□ 复□
	
	

	4
	有关立项的会议纪要、领导批示
	原□ 复□
	
	

	
	1、 以上材料原则上应提供原件，特殊情况应经档案馆同意后方可提供复印件，但需加盖原颁发单位、建设单位印章；

复印件不得使用彩打。

	A2
	建设用地文件

	1
	选址申请及选址规划意见通知书
	原□ 复□
	
	

	2
	建设用地批准书
	原□ 复□
	
	

	3
	建设用地规划许可证及其附件
	原□ 复□
	
	

	4
	土地使用证明文件及其附件（土地证）
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料原则上应提供原件，特殊情况应经档案馆同意后方可提供复印件，但需加盖原颁发单位、建设单位印章；

复印件不得使用彩打。

	A3
	勘察文件、设计文件

	1
	工程地质勘察报告（岩土勘察报告）
	原□ 复□
	
	

	2
	设计方案审查意见（规划部门）
	原□ 复□
	
	

	3
	环保部门（对设计方案）审查意见
	原□ 复□
	
	

	4
	施工图设计文件审查意见

	①
	工程地质勘察合格书、意见书、报告书
	原□ 复□
	
	

	②
	工程设计合格书、意见书、报告书
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、工程地质勘察报告加盖勘察单位公章、骑缝章、图审章；

3、设计方案审查意见需包括加盖规划部门公章的设计方案图纸；

4、人防、消防、环保部门（对设计方案）审查意见需包括加盖相关部门公章的设计方案图纸，属异地人防建设的，需提供人防部门批文；

5、意见书、报告书法人章和审查专用章齐备；

6、节能设计备案文件按建设主管部门文件执行。

	A4
	合同文件

	1
	勘察合同
	原□ 复□
	
	

	2
	设计合同
	原□ 复□
	
	

	3
	施工合同
	原□ 复□
	
	

	4
	监理合同
	原□ 复□
	
	

	5
	其他重要合同（补充或代建）
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、合同应完整并加盖骑缝章。

	A5
	开工审批文件

	1
	建设工程规划许可证及其附件
	原□ 复□
	
	

	2
	建设工程施工许可证
	原□ 复□
	
	

	
	1、 工规及其附件可提供复印件，建设工程施工许可证应提供原件；

2、复印件不得使用彩打。

	A6
	工程建设基本信息

	1
	工程概况信息表
	原□ 复□
	
	

	2
	建设单位工程项目负责人及现场管理人员名册
	原□ 复□
	
	

	3
	监理单位工程项目总监及监理人员名册
	原□ 复□
	
	

	4
	施工单位工程项目负责人及质量管理人员名册
	原□ 复□
	
	

	5
	建筑工程各方责任主体项目负责人信息表
	原□ 复□
	
	

	6
	宁德市建设工程档案(预)验收申请表
	原□ 复□
	
	

	7
	委托书及受托人身份证复印件
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、工程概况信息表、建设单位工程项目负责人及现场管理人员名册需盖建设单位章；

3、监理单位工程项目总监及监理人员名册需盖监理单位和建设单位章；

4、施工单位工程项目负责人及质量管理人员名册需盖建设和监理单位章；

5、委托书为建设单位出具委托。


报审单位（盖章）：

委托人：

日期：

联系人电话： 

桥梁工程档案材料报审清单和审核要求（B）
（B类　监理文件材料）

工程名称：
	类别
	归档文件
	原/复印件
	份
	材料要求

	1
	监理规划
	原□ 复□
	
	

	2
	监理实施细则
	原□ 复□
	
	

	3
	监理工作总结
	原□ 复□
	
	

	4
	工程暂停令
	原□ 复□
	
	

	5
	工程复工报审表
	原□ 复□
	
	

	6
	工程开工报审表
	原□ 复□
	
	

	7
	质量事故报告及处理资料
	原□ 复□
	
	

	8
	工程延期申请表
	原□ 复□
	
	

	9
	工程延期审批表
	原□ 复□
	
	

	10
	竣工移交证书
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；
2、监理规划、实施细则、工作总结需编制人、审批人签字和监理单位盖公章、骑缝章；

3、工程复工、开工报审表需盖施工、监理单位公章。


报审单位（盖章）：

委托人：

日期：

联系人电话： 
桥梁工程档案材料报审清单和审核要求（C）
（C类　施工文件材料）

工程名称：

	类别
	归 档 文 件
	原/复印件
	份
	审查意见

	C1
	施工管理文件

	1
	建设单位质量事故勘查记录
	原□ 复□
	
	

	2
	建设工程质量事故报告书
	原□ 复□
	
	

	3
	见证试验检测汇总表
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、见证试验检测汇总表需施工、监理单位公章。

	C2
	施工技术文件

	1
	图纸会审记录
	原□ 复□
	
	

	2
	设计变更及通知单
	原□ 复□
	
	

	3
	工程洽商记录（技术核定单）
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、图纸会审记录需经建设单位确认盖章；

3、设计变更及通知单、工程洽商记录需含汇总表；

4、汇总表需加盖建设单位章。

	C4                  
	施工物资出厂质量证明及检测报告

	1
	预应力筋用锚具连接器、支座伸缩装置合格证
	原□ 复□
	
	

	2
	扭剪型高强度螺栓连接副紧固预接力检验报告
	原□ 复□
	
	

	3
	高强度大六角头螺栓连接副扭矩系数检验报告
	原□ 复□
	
	

	4
	高强度螺栓洛氏硬度检验报告
	原□ 复□
	
	

	5
	钢绞线力学性能检验报告
	原□ 复□
	
	

	6
	桥梁用结构钢力学性能检验报告
	原□ 复□
	
	

	7
	桥梁用结构钢化学性能检验报告
	原□ 复□
	
	

	8
	防腐（防火）涂料产品合格证、出厂检验报告
	原□ 复□
	
	

	
	施工物资进场复试报告文件

	1
	主要材料、半成品、构配件、设备进场复检汇总表
	原□ 复□
	
	

	2
	见证取样送检检验成果汇总表
	原□ 复□
	
	

	3
	钢材进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	4
	水泥进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	5
	各类砌块、砖块进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	6
	砂、石进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	7
	粉煤灰进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	8
	混凝土外加剂进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	9
	道路石油沥青进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	10
	沥青混合料（用粗集料、用细集料、用矿粉）进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	11
	沥青胶结材料进场复试报告
	原□ 复□
	
	

	12
	防腐（防火）涂料复试检验报告
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；
2、各项报告需需原件并附汇总表；

3、报告应加盖有检测专用公章；

4、汇总表需加盖监理单位章。

	C5
	施工记录文件

	1
	测量交接桩记录
	原□ 复□
	
	

	2
	工程定位测量记录（规划部门提供的放样依据、核样报告）
	原□ 复□
	
	

	3
	水准点复测量记录
	原□ 复□
	
	

	4
	导线点复测记录
	原□ 复□
	
	

	5
	测量复核记录
	原□ 复□
	
	

	6
	沉降观测记录（含观测点平面布置图、观测曲线图）
	原□ 复□
	
	

	7
	桥梁高程测量成果记录
	原□ 复□
	
	

	8
	桥梁竣工测量记录汇总表
	原□ 复□
	
	

	9
	隐蔽工程检查验收记录
	原□ 复□
	
	

	10
	桩施工成果汇总表
	原□ 复□
	
	

	11
	桩施工记录
	原□ 复□
	
	

	12
	沉井下沉施工记录
	原□ 复□
	
	

	13
	高强度螺栓连接施工记录
	原□ 复□
	
	

	14
	箱涵顶进施工记录
	原□ 复□
	
	

	15
	钭拉索安装张拉记录
	原□ 复□
	
	

	16
	钭拉索张拉调整记录
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、3—16各项记录应提供实施记录的法人单位盖章

	C6
	施工试验记录及检测文件

	1
	土工击实试验报告
	原□ 复□
	
	

	2
	沥青混合料马歇尔试验报告
	原□ 复□
	
	

	3
	地基钎探试验报告
	原□ 复□
	
	

	4
	（桥涵）回填土压实度检验汇总表
	原□ 复□
	
	

	5
	（桥涵）回填土压实度检验报告
	原□ 复□
	
	

	6
	水泥混凝土抗折强度统计评定表
	原□ 复□
	
	

	7
	水泥混凝土拐弯抗折强度检验报告
	原□ 复□
	
	

	8
	桩身完整性检测报告
	原□ 复□
	
	

	9
	桩承载力测试报告
	原□ 复□
	
	

	10
	构件射线探伤报告
	原□ 复□
	
	

	11
	高强度螺栓摩擦面抗滑移系数检验报告
	原□ 复□
	
	

	12
	混凝土钢筋保护层厚度检验报告
	原□ 复□
	
	

	13
	钢梁涂装前粗糙度评定测试报告
	原□ 复□
	
	

	14
	钢结构涂层厚度检验报告
	原□ 复□
	
	

	15
	饰面砖粘结强度检验报告
	原□ 复□
	
	

	16
	预制混凝土构件结构性能检验报告
	原□ 复□
	
	

	17
	桥梁锚具、夹具静载锚固性试验报告
	原□ 复□
	
	

	18
	桥梁拉索超张拉检验报告
	原□ 复□
	
	

	19
	桥梁拉索张拉力振动频率检验报告
	原□ 复□
	
	

	20
	桥梁静、动载试验报告
	原□ 复□
	
	

	
	1、各项报告需原件并附汇总表；

2、报告应加盖有检测专用公章；

3、汇总表需加盖监理单位章。

	C7
	施工质量验收文件

	1
	地基与基础分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	2
	墩台分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	3
	盖梁分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	4
	支座分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	5
	索塔分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	6
	锚锭分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	7
	桥跨承重结构分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	8
	顶进箱涵分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	9
	桥面系分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	10
	附属结构分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	11
	装修与装饰分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	12
	引道分部（子分部 ）工程质量验收记录
	原□ 复□
	
	

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、验收记录需各方责任主体加盖法人公章

	C8
	施工验收文件

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录
	原□ 复□
	
	

	2
	单位（子单位）工程质量控制资料核查记录
	原□ 复□
	
	

	3
	单位（子单位）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录
	原□ 复□
	
	

	4
	单位（子单位）工程观感质量检查记录
	原□ 复□
	
	

	
	以上材料应为原件，不接收复印件。


报审单位（盖章）：

委托人：

日期：

联系人电话： 
桥梁工程档案材料报审清单和审核要求（D）
（D类　竣工图）

工程名称：

	类别
	归 档 文 件
	原/复印件
	份
	备注

	1
	桥梁竣工图
	原□ 复□
	
	

	2
	电子光盘
	原□ 复□
	
	

	
	所有图纸加盖建设单位公章及竣工图章


报审单位（盖章）：

委托人：

日期：

联系人电话：

桥梁工程档案材料报审清单和审核要求（E）
（E类　工程竣工验收文件）

工程名称：

	类别
	归 档 文 件
	原/复印件
	份
	审查意见

	E1
	竣工验收与备案文件竣工

	1
	勘察单位工程质量检查报告
	原□ 复□
	
	

	2
	设计单位工程质量检查报告
	原□ 复□
	
	

	3
	施工单位工程竣工报告
	原□ 复□
	
	

	4
	监理单位工程质量评估报告
	原□ 复□
	
	

	5
	工程竣工验收报告
	原□ 复□
	
	

	6
	工程竣工验收会议纪要
	原□ 复□
	
	

	7
	专家组竣工验收意见
	原□ 复□
	
	

	8
	工程竣工验收证书
	原□ 复□
	
	

	9
	有关部门出具的认可文件或准许使用文件

	①
	规划部门
	原□ 复□
	
	

	②
	环保部门
	原□ 复□
	
	

	10
	市政工程质量保修书
	原□ 复□
	
	

	11
	市政基础设施工程竣工验收与备案表
	原□ 复□
	
	

	12
	开工前原貌、施工阶段、竣工新貌照片
	原□ 复□
	
	另行规定

	13
	工程建设过程的录音、录像资料（重大工程）
	原□ 复□
	
	另行规定

	
	1、以上材料应为原件，不接收复印件；

2、材料多页的需盖骑缝章。


报审单位（盖章）：

委托人：

日期：

联系人电话：
